
阳春市公务员转任办理程序

1、报送转任材料。
（1）《公务员调任、转任呈批表》（一式四份，已加具有关单位意见并盖章）。

（2）市编办出具的转入单位核查人员编制复函。

（3）拟转任人员的身份证、学历证书、学位证书、公务员录用审批表、公务员登记表、任职文件等复印件，复印件由档案所在单位对其真实性进行审核并加盖公章。

（4）拟转任人员计划生育情况审核表（原件）。

（5）其他需要提供的材料。

2、审核、调档。

市委组织部收齐上述材料后，即按公务员转任的规定对有关情况进行审核。符合公务员转任条件的，发调档函调拟转任人员的档案；不符合公务员转任条件的，则将材料退回。

3、复核、报批。

市委组织部收到拟转任人员的档案后，即对其有关情况进行复核。如果与所提供的材料一致并符合公务员转任条件的，经部班子会议通过后，报送市委审批，否则将材料和档案退回原单位。

4、办理转任手续。

市委组织部收到市委同意转任的批复后，即通知转任人员前来办理公务员转任手续；市委不同意转任的，则将材料和档案退回原单位。

    说明：参照公务员法管理事业单位工作人员的转任按上述程序办理。

